ZARZADZENIE Nraz-%:’ls
DYREKTORA GENERALNEGO SLUZBY WIEZIENNEJ

z dnia AA) kwietnia 2018 r.

W SPRAWIE TWORZENIA I ORGANIZACJI ODDZIALOW PENITENCJARNYCH
W ZAKEADACH KARNYCH 1 ARESZTACH SLEDCZYCH

Na podstawie art. 11 ust. 1 pkt 11 ustawy z dnia 9 kwietnia 2010 r. o Stuzbie Wieziennej
(Dz. U.z2017 r. poz. 631, 1321 oraz z 2018 r. poz. 138) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Uzyte w zarzadzeniu okreslenia oznaczaja:

1) dyrektor — dyrektora zaktadu karnego lub aresztu $ledczego;

2) funkcjonariusz — takze pracownika Stuzby Wigziennej;

3) jednostka — zaktad karny lub areszt §ledczy;

4) komorka organizacyjna — dziat, zespét lub samodzielne stanowisko:

5) oddzial penitencjarny — wydzielong czg$¢ jednostki z ustalong pojemnoscia, w ktorej
realizowane sa oddzialywania penitencjarne, zadania i czynnosci ochronne, uprawnienia
osadzonych wynikajace z przepiséw prawa oraz przydzielone zadania logistyczne;

6) osadzony — osobg tymczasowo aresztowang, skazang, ukarang lub wymieniong w art. 589a
§ 1 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks postepowania karnego (Dz. U. 2017 r. poz. 1904,
z pézn. zm. V), ktéra jest ujeta w ewidencji jednostki.

§ 2. Oddzialy penitencjarne tworzy dyrektor poprzez okreslenie ich struktury organizacyjnej
w zarzadzeniu w sprawie wykazu stanowisk w podlegtej jednostce.

§ 3. 1. Oddzialy penitencjarne tworzy sie w jednostkach oraz podlegtych oddziatach zewnetrznych tych
Jednostek, jezeli mozliwe jest utworzenie co najmniej dwéch oddzialéw.
2. Oddzialem penitencjarnym kieruje dyrektor albo zastepca dyrektora.
3. Pojemnos¢ oddziatu penitencjarnego ustala si¢ w przedziale od 200 do 350 miejsc zakwaterowania
dla osadzonych, w zaleznosci od:

1) przeznaczenia jednostki;

2) kategorii osadzonych;

3) architektury jednostki;

4) liczby etatdw przyznanych jednostce.

4. W uzasadnionych przypadkach wiasciwy dyrektor okregowy Stuzby Wieziennej moze wyrazié
zgodg na utworzenie oddziatu penitencjarnego o pojemnosci ponizej 200 albo powyzej 350 miejsc
zakwaterowania, jezeli jest to niezbgdne dla zapewnienia realizacji oddzialywan, zadan, czynnosci
i uprawnien, o ktérych mowa w § 1 pkt 5.

§ 4. 1. Zakres dzialania oddziatu penitencjarnego obejmuje w szczegdInosci:
1) indywidualne oddziatywania penitencjarne realizowane przez wychowawcéw:
2) zadania wykonywane na rzecz osadzonych wynikajace z merytorycznego zakresu dzialania
komorek organizacyjnych jednostki realizowane w oddziatach mieszkalnych.
2. Oddzialy terapeutyczne, osrodki diagnostyczne oraz domy dla matki i dziecka nie wchodzg
w strukturg oddziatu penitencjarnego.

! Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U, 22017 r. poz. 2405 oraz z 2018 r. poz. 5, 106,
138, 201).



3. Zadania, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 2, na rzecz osadzonych w oddziatach terapeutycznych,
osrodkach diagnostycznych oraz domach dla matki i dziecka wykonuja wyznaczeni funkcjonariusze
oddziatu penitencjarnego.

§ 5. 1. Personel oddziatu penitencjarnego stanowia: dyrektor lub zastegpca dyrektora oraz wyznaczeni
funkcjonariusze.
2. Do realizowania zadan w oddziale penitencjarnym wyznacza sig:
1) inspektora dziatu ochrony;
2) wychowawcéw  dzialu  penitencjarnego prowadzacych  oddzialywania penitencjarne
w powierzonych grupach wychowawczych;
3) funkcjonariuszy dziatu ochrony realizujacych obowiazki oddzialowych;
4) funkcjonariuszy dzialu ochrony realizujacych obowiazki doprowadzajacych;
5) funkcjonariusza dziatu kwatermistrzowskiego;
6) pielggniarkg podmiotu leczniczego dla 0séb pozbawionych wolnosci;
7) funkcjonariusza dziatlu ewidencji;
8) funkcjonariusza dziatu finansowego.
3. Funkcjonariusze wymienieni w ust. 2 pkt 1-5 stale wykonuja zadania na rzecz oddziatu
penitencjarnego, a wymienieni w pkt 6-8 s3 czasowo wlaczani do ich realizacji, w zaleznosci
od potrzeb, w zakresie merytorycznej wiasciwosci komorki organizacyjnej.
4. Funkcjonariusz wymieniony w ust. 2 pkt 6-8 moze wykonywa¢ zadania w wigeej niz jednym oddziale
penitencjarnym.
5. Personelowi oddzialu penitencjarnego w miare mozliwosci wyznacza si¢ pomieszczenia stuzbowe
w tym oddziale.

§ 6. 1. Dyrektor lub zastepca dyrektora odpowiada za catoksztalt funkcjonowania oddziatu
penitencjarnego, ktorym kieruje.
2. Do jego obowiazkdéw w zakresie kierowania oddziatlem penitencjarnym nalezy w szczeg6lnosci:

1) organizacja pracy personelu oddzialu penitencjarnego oraz sprawowanie nadzoru
nad realizacja przydzielonych przez niego obowigzkéw:;

2) koordynowanie z whasciwymi przelozonymi realizowanych w oddziale penitencjarnym zadan
wykonywanych przez podlegtych im funkcjonariuszy;

3) udzielanie pomocy personelowi oddziatu penitencjarnego w zakresie realizowanych przez niego
obowigzkdw;

4) wspolpraca z kierownikami komérek organizacyjnych lub osobami nadzorujacymi realizacje
zadan komorek organizacyjnych w zakresie utrzymania spéjnosci prowadzonych oddzialywan
penitencjarnych i ochronnych oraz realizacji zadan kwatermistrzowskich;

5) organizowanie i sprawowanie nadzoru nad rozpoznawaniem nastrojow osadzonych
i wiasciwym ksztaltowaniem wséréd nich atmosfery wychowawczej oraz zapewnienie
przekazywania  informacji ~ wyznaczonemu  funkcjonariuszowi odpowiedzialnemu
za gromadzenie i przetwarzanie informacji uzyskanych w wyniku wykonywanych czynnosci
profilaktycznych.

§ 7. 1. Do obowigzkéw personelu oddzialu penitencjarnego nalezy w szczegllnosci codzienne
zapoznawanie si¢ z sytuacjg panujaca w oddziale penitencjarnym oraz niezwloczne wykonywanie
zadan wynikajacych z merytorycznego zakresu dzialania komorek organizacyjnych jednostki
realizowanych w oddzialach mieszkalnych.

2. Szczegblowe zadania personelu oddzialu penitencjarnego oraz miejsce ich wykonywania okresla
si¢ w zakresach czynnosci lub instrukejach na poszczegdlne stanowiska lub posterunki.



§ 8. 1. Inspektor dzialu ochrony w oddziale penitencjarnym wykonuje zadania zwigzane
z koordynacja realizowanych w oddziale penitencjarnym przedsigwzig¢ i dziala ochronnych oraz
czynnosci profilaktycznych.

2. Do jego obowigzkéw nalezy w szczegdlnosci:

1) zaznajomienie si¢ z wydarzeniami, ktére mialy miejsce w oddziale penitencjarnym od czasu
zakonczenia przez niego poprzedniej stuzby;

2) wspolpraca z personelem oddziatu penitencjarnego w celu zapewnienia wlasciwego realizowania
ustalonego porzadku wewnetrznego;

3) kontrolowanie ruchu osadzonych i systemu przepustkowego;

4) wspolpraca z kierownikiem dziatu penitencjarnego i ochrony w zakresie prowadzonych wobec
osadzonych oddziatywan penitencjarnych i czynnosci profilaktycznych;

5) podejmowanie dziatan zmierzajacych do utrzymania porzadku, dyscypliny i wlasciwych relacji
pomigdzy osadzonymi we wspdlpracy z personelem oddziatu penitencjarnego oraz
funkcjonariuszami lub pracownikami innych komérek organizacyjnych;

6) inicjowanie rozwigzai majacych na celu sprawne wykonywanie przedsiewzieé, dziatan
ochronnych i czynnosci profilaktycznych realizowanych w oddziale penitencjarnym;

7) wykonywanie innych zadan zleconych przez dyrektora lub zastgpce dyrektora kierujacego
oddziatem penitencjarnym.

3. W oddziatach terapeutycznych, osrodkach diagnostycznych oraz domach dla matki i dziecka,
a takze jednostkach, w ktorych nie powotano oddziatow penitencjarnych, dyrektor wyznacza osobe
do pelnienia zadan, o ktérych mowa w ust. 11 2.

§ 9. 1. Oddzialowi w oddziale penitencjarnym pelnig sluzbg w systemie wielozmianowym oraz
Jjednozmianowym.
2. Stanowiska oddzialowych pelnigcych stuzbe w systemie Jednozmianowym tworzy si¢ zgodnie
z zasadami:

1) w jednostce typu zamknigtego - jeden funkcjonariusz na nie wigcej niz 150 osadzonych;

2) w jednostce typu pototwartego lub otwartego - jeden funkcjonariusz na oddzial penitencjarny.
3. Tworzac stanowisko oddzialowego, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 2, zapewnia si¢ mozliwo$é
wykonywania przez tego funkcjonariusza innych czynnosci ochronnych, po uprzednim zrealizowaniu
zadan na rzecz oddziatu penitencjarnego.
4. W jednostkach, w ktérych nie powolano oddzialéw penitencjarnych, ust. 1 realizuje sie
odpowiednio. Stanowiska oddzialowych pelnigcych stuzbe w systemie jednozmianowym tworzy sie
zgodnie z zasadami:

1) w jednostce typu zamknigtego - jeden funkcjonariusz na nie wigcej niz 150 osadzonych;

2) w jednostce typu pélotwartego lub otwartego - jeden funkcjonariusz na nie wigcej niz

350 osadzonych.

§ 10. W zakiadzie karnym typu pélotwartego lub otwartego dyrektor moze odstapi¢ od utworzenia
stanowiska doprowadzajacego. Tworzac stanowisko doprowadzajacego stosuje si¢ odpowiednio
zasadg, o ktérej mowa w § 9 ust. 3.

§ 11. 1. Do obowiazkéw funkcjonariusza odpowiedzialnego za realizacje zadan kwatermistrzowskich
wykonywanych na rzecz osadzonych bezposrednio w oddziale penitencjarnym, nalezy
w szczegolnosci:
1) nadzor nad sprzgtem kwaterunkowym znajdujacym sie w pomieszczeniach dla osadzonych;
2) pobieranie z magazynu, ewidencjonowanie, wydawanie i potwierdzanie wydania $rodkow
do utrzymania higieny osadzonych oraz s$rodkéw do utrzymania czystosci w oddziale
penitencjarnym;



3) wizytowanie cel mieszkalnych i innych pomieszczen oraz podejmowanie wszelkich dziatan
majacych na celu prawidlowe utrzymanie techniczne infrastruktury oraz nalezytego stanu
sanitarnego w oddziale penitencjarnym;

4) wykonywanie czynnosci zwigzanych z wydawaniem osadzonym paczek higienicznych
i odziezowych.

2. Funkcjonariusz, o ktérym mowa w ust. 1, wykonuje réwniez inne prace zlecone przez kierownika
komorki organizacyjnej wlasciwej do spraw kwatermistrzowskich, po uprzednim zrealizowaniu zadan
na rzecz oddzialu penitencjarnego.

§ 12. 1. Oddzialy penitencjarne utworzone na podstawie przepiséw dotychczasowych zachowuje sie
w strukturze jednostki, o ile jest to zgodne z przepisami niniejszego zarzadzenia.
2. W okresie od dnia podpisania zarzadzenia do dnia jego wejscia w zycie, dyrektorzy dokonaja oceny
istniejgcych w jednostce oddzialéw penitencjarnych w zakresie, o ktorym mowa w ust. 1,
oraz w zaleznosci od jej wynikdw, w szczegdlnoscei:
1) dokonajg stosownych zmian w zarzadzeniach organizacyjnych w sprawie wykazu stanowisk;
2) dokonajg reorganizacji oddzialoéw penitencjarnych, w tym ewentualnych zmian w zakresie ich
pojemnosci, podziatu, utworzenia lub likwidacji; przepis § 3 ust. 4 stosuje si¢ odpowiednio;
3) podejmg dzialania w zakresie dostosowania szczegélowego zakresu zadan i obowigzkéw
personelu oddziatu penitencjarnego w zakresach czynnosci lub instrukcjach, o ktérych mowa
w § 7 ust. 2,

§ 13. Traci moc instrukcja nr 1/14 Dyrektora Generalnego Stuzby Wieziennej z dnia 11 marca 2014 r.
W sprawie tworzenia i organizacji oddzialéw penitencjarnych w zakladach karnych i aresztach
sledczych.

§ 14. Zarzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 30 dni od dnia podpisania.
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