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Szanowni Panstwo!

Oddajemy w Panstwa rece poradnik, ktory w sposéb jasny, czytelny i przystepny opisuje wybrane
elementy ceremoniatu, etykiety i wizerunku funkcjonariuszy i pracownikéw Stuzby Wieziennej.

Zamystem autoréw byto zebranie i umieszczenie w jednej publikacji wybranych przepisoéw,
zasad oraz regut, ktérych znajomosc i przestrzeganie wptywa na pozytywny odbiér spoteczny

funkcjonariuszy i pracownikéw Stuzby Wieziennej, a tym samym catej formacji.

Jestem glteboko przekonany, ze lektura tej pozycji wskaze Panstwu, jak w sposdb wtasciwy i godny
wykonywac swoje obowigzki i reprezentowac Stuzbe Wiezienna.

CQ (_Yoww&/——

gen. Jacek Kitlinski
Dyrektor Generalny
Stuzby Wieziennej
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/Zasady ubioru

Letnie i zimowe umundurowanie wyjsciowe

Mundur wyjsciowy ze sznurem galowym i baretkami orderéw, odznaczen, medali
i odznakami nosi sie podczas:

> wystgpien w charakterze przedstawiciela Stuzby Wieziennej na oficjalnych
spotkaniach i uroczystosciach;

> uczestniczenia w obchodach $Swigt panstwowych;

> wreczania sztandaréw;

» wreczania orderéw, odznaczen, medali;

> uroczystosci nadania stopnia i Slubowania funkcjonariuszy;

> innych okolicznosci, w ktorych zwyczajowo jest przyjety stréj wieczorowy, jezeli
funkcjonariusz wystepuje w umundurowaniu;

> uczestniczenia w pogrzebach z udziatem asyst honorowych.

Do munduru wyjsciowego i koszuli wyjsciowej letniej funkcjonariusze nosza czapke
wyjsciowq. Funkcjonariusz kobieta moze nosi¢ jako sktadnik umundurowania sp6d-
nice lub spodnie. Znak identyfikacyjny imienny jest umieszczony na prawej stronie
piersi na marynarce munduru wyjsciowego i koszuli wyjsciowej letniej.
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1. Letni i zimowy mundur wyjSciowy

Koszula wyjsciowa letnia

Koszule wyjsciowg letnig funkcjonariusz mezczyzna nosi w komplecie ze spodniami letnimi,
a kobieta takze ze spodnica. Jako okrycie wierzchnie stosowana jest wytgcznie z naramiennikami
w kolorze koszul stuzbowych, z zapietym kotnierzem i krawatem ze spinkg lub w wersji kobiecej
- z apaszka.

Mundur wyjsciowy

Dtugos$¢ marynarki munduru powinna by¢ taka, aby w pozycji siedzgcej dolna krawedz nie ule-
gata zatamaniu. Krawedzie rekawdw powinny siega¢ do nasady kciuka. W zaleznosci od pici
funkcjonariusza, marynarka zapinana jest na lewg lub prawg strone. Letnie spodnie munduru
wyjsciowego szyje sie z tropiku, dolng krawedzig nogawek powinny siega¢ do obcasa. Koszule
nosi sie tak, aby gérna krawedz kotnierzyka wystawata nieznacznie ponad kotnierz marynarki
mundurowe;j.
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T.Letni mundur wyjSciowy

Sznur galowy

Wykonany z plecionki w kolorze szarosrebrnym. Wystepuje
w wersji dla podoficera, chorgzego, oficera i generata.
Sznur zawiesza sie na prawym ramieniu marynarki mun-
duru i przypina do guzika pod naramiennikiem przy wszyciu
rekawa. Petelke sznura zawiesza sie na pierwszym goérnym
guziku marynarki munduru, natomiast sznur generalski za-
wiesza sie na pierwszym i drugim guziku.

Krawat i spinka

Wezet krawata przylega do zapietego kotnierzyka koszuli.
Dolna krawedz krawata siega do linii pasa spodni. Wigzac kra-
wat, nalezy zachowac jego wtasciwg dtugos¢. Wezsza czesc
krawata musi by¢ wyraznie krétsza od szerszej. Funkcjona-
riusz moze nosic¢ tzw. krawat bezpieczny. Do krawata przy-
pina sie spinke , ale tylko wtedy, gdy koszula stuzbowa,
koszula stuzbowa letnia lub koszula wyjsciowa letnia sta-
nowig okrycie wierzchnie. Spinki nie nosi sie w przypadku
wystepowania w marynarce munduru i marynarce repre-
zentacyjnej.
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Zasady ubioru

Apaszka

Sktada sie jg ukosnie, zwija w rulon, zawigzuje wokoét szyi pojedynczym prostym weztem i luzno
wpuszcza do srodka koszuli rozpietej w kotnierzyku.

|| &
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1. Letni i zimowy mundur wyjSciowy

Czapka wyjsciowa letnia

Posrodku czesci czotowej, na szwie kwater umieszczony jest wizerunek orta w koronie wyko-
nany metodg haftu komputerowego. Na otok zatozona jest granatowa taSma otokowa, na ktérej
umieszczane sg dystynkcje haftowane bajorkiem. Czapka wktadana symetrycznie na gtowe.
Krawedz daszka znajduje sie na wysokosci brwi. Noszona do umundurowania wyjsciowego let-
niego, koszuli wyjsciowej letniej, marynarki reprezentacyjnej letniej.

|| &
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1. Letni i zimowy mundur wyjSciowy

Mundur wyjsciowy zimowy

Ten rodzaj munduru wykonany jest z gabardyny. Kobiety mogg nosic¢ do niego zaréwno spodnie,
jak i spddnice z krytym rozcieciem z tytu. Jej dolna krawedz powinna znajdowac sie powyzej
rzepki kolana, jednak nie wiecej niz 5 cm. Krawedzie nogawek spodni siegajg do obcasa. Do tego
rodzaju sortu mezczyzni zaktadajg potbuty wyjsciowe, kobiety noszg potbuty wyjsciowe typu
czétenka na obcasie nie nizszym niz 4 cm i nie wyzszym niz 8 cm, mokasyny na obcasie do 3 cm
lub buty typu oficerki. Obowigzuje obuwie w kolorze czarnym. Zaktadajgc kurtke catoroczng
szyje ochraniamy szalikiem zimowym, ktérego gérna krawedz powinna nieznacznie wystawac
ponad kotnierz okrycia, catosci dopetniajg rekawiczki.

Ptaszcz wyjsciowy zimowy

Nosi sie go do munduru wyjsciowego zimowego. Dystynkcje haftowane sg bezposrednio na nara-
miennikach.
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Mundur stuzbowy
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2.Mundur stuzbowy

Mundur stuzbowy

Podstawowymi sktadnikami tego umundurowania sg: czapka stuzbowa z metalo-
wym ortem i otokiem granatowym, mundur stuzbowy, wiatréwka letnia, spodnie
letnie, spddnica letnia, kurtka catoroczna, koszula stuzbowa i stuzbowa letnia w ko-
lorze niebieskim, pasek i obuwie w kolorze czarnym, dystynkcje, oznaki stuzby.
Identyfikator numeryczny umieszczany na piersi po prawe;j stronie.

SW-001-180
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Zasady ubioru

Koszula stuzbowa

Koszule stuzbowg jako okrycie wierzchnie nosi sie z zapietym kotnierzem i krawatem ze spinkg
lub apaszka, do spodni letnich i spédnicy letniej. Koszula noszona do marynarki munduru,
gorna krawedz kotnierzyka powinna wystawac nieznaczenie ponad kotnierz marynarki. Man-
kiety koszuli stuzbowej zapina sie na guziki lub spinki. Mozna na nig wtozy¢ bluze specjalna.

Koszula stuzbowa letnia

Koszula stuzbowa letnia jako okrycie wierzchnie jest noszona z zapietym kotnierzem i krawatem
albo z rozpietym kotnierzem z apaszkg (kobiety) lub bez krawata (kobiety i mezczyzni) do spodni
letnich i spodnicy letniej. Wezet krawata przylega do zapietego kotnierzyka koszuli, a jego dolna
krawedz powinna znajdowac sie na linii pasa spodni lub spddnicy. Na ten rodzaj koszuli mozna
witozy¢ bluze specjalna.

Spodnie/spédnica

Funkcjonariusz mezczyzna do munduru stuzbowego nosi spodnie, kobieta - zaréwno spddnice
z krytym rozporkiem z tytu, jak i spodnie. Spodnie powinny dolng krawedzig nogawek siegac
do obcasa. Dolna krawedz spédnicy powinna znajdowac sie powyzej rzepki kolana, nie wiecej
jednak niz 5 cm.
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2.Mundur stuzbowy

Wiatrowka

Wiatrowke letnig funkcjonariusz nosi w komplecie ze spodniami letnimi, a funkcjonariuszka
ze spodniami lub spddnicg, z zapietg patkg dekoltu, bez koszuli i krawata.

Sweter

Noszony zamiennie z marynarkg munduru stuzbowego lub w komplecie ze spodniami letnimi
i spodnicg letnig. Wktadany na koszule stuzbowg lub stuzbowg letnig. Gérna krawedz kotnie-
rzyka powinna nieznacznie wystawac ponad krawedz $ciggacza swetra.
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Zasady ubioru

Kurtka catoroczna

W porze letniej nosi sie bez podpinki, zapietg pod szyjg. Dopuszcza sie rozsuniecie zamka btyska-
wicznego do 20 cm. W okresie zimowym noszona z podpinkg i kotnierzem zimowym.
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2.Mundur stuzbowy

Krawat

Wezet krawata przylega do zapietego kotnierzyka koszuli. Dolna krawedz krawata siega do linii
pasa spodni. Wigzac krawat, nalezy zachowac jego wtasciwg diugosc. Wezsza czes¢ krawata
musi by¢ wyraznie krotsza od szerszej.

Apaszka

Noszona przez kobiety zamiennie z krawatem do koszul stuzbowych stanowigcych okrycie
wierzchnie lub do koszul stuzbowych w zestawieniu z bluzg specjalna.
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Zasady ubioru

Czapka stuzbowa

Sktada sie z denka, kwater, otoku i daszka. Posrodku czesci czotowej, na szwie kwater umieszczony
jest metalowy wizerunek orta w koronie. Na otok zatozona jest granatowa tasma otokowa,
na ktérej umieszczane s dystynkcje. Czapka wktadana symetrycznie na gtowe. Krawedz daszka
znajduje sie na wysokosci brwi. Noszona do umundurowania stuzbowego, do spodni letnich
i spodnicy letniej, do koszuli specjalnej z krotkim rekawem i bluzy specjalnej w potgczeniu
ze spodniami/spodnica letnia.
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2.Mundur stuzbowy

Buty

Funkcjonariusz w zaleznosci od umundurowania nosi obuwie stuzbowe lub wyjsciowe w kolorze
czarnym. Obuwie stuzbowe to pétbuty dla mezczyzny i pétbuty typu czétenka lub mokasyny
dla kobiet; czétenka - obcas od 4 do 8 cm, mokasyny - do 3 cm.
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Wyposazenie
polowe specjalne



‘ ‘1130_dress_druk:207x207 30.11.2018 07:13 Strona 30 @

Zasady ubioru

Wyposazenie polowe specjalne

Wyposazenie polowe specjalne jest koloru stalowoszarego, noszone podczas wy-
konywania zadan stuzbowych. Poza spodniami na wszystkich sktadnikach wyposazenia
polowego umieszczony jest napis Stuzba Wiezienna lub skrot ,,SW”. Wyposazenie po-
lowe specjalne przystuguje funkcjonariuszowi:

> petnigcemu stuzbe w dziatach ochrony i kwatermistrzowskim jednostki orga-
nizacyjnej Stuzby Wieziennej;

> uczestnikowi kursu przygotowawczego i szkolenia zawodowego, z wytgczeniem
specjalizacji ochronnej i kwatermistrzowskiej;

> wyktadowcy szkolenia strzeleckiego;

> wyznaczonemu do druzyny strzeleckiej, pocztu sztandarowego, cztonkowi
kompanii honorowej, przewodnikowi psa stuzbowego.
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Wi

Koszula specjalna z krétkim rekawem

Koszulka typu polo wktadana do spodni specjalnych pod bluze specjalng, moze stanowi¢ okrycie
wierzchnie. Mozna ja taczyc¢ z letnimi spodniami lub sp6dnicg. Podczas wykonywania zadan
stuzbowych noszona z zapietym kotnierzykiem lub z rozpietym jednym guzikiem.

|| &
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Zasady ubioru



‘ ‘1130_dress_druk:207x207 30.11.2018 07:13 Strona 33 @

3.Wyposazenie polowe specjalne

Koszulka specjalna

Koszulka typu t-shirt noszona do spodni specjalnych, pod bluze lub koszule specjalng z dtugim
rekawem. Moze stanowi¢ okrycie wierzchnie.

Koszula specjalna z dtugim rekawem

Mozna jg ubierac¢ do spodni specjalnych pod kurtke lub bluze, ale tez jako okrycie wierzchnie.
Kotnierzyk pozostaje zapiety, dopuszcza sie rozpiecie jednego guzika.

Spodnie specjalne

W komplecie z trzewikami specjalnymi lub pétbutami stuzbowymi mogg byc¢ tgczone z koszulka
specjalng, koszulg specjalng z dtugim i krotkim rekawem, bluzg oraz kurtka.
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Zasady ubioru
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3.Wyposazenie polowe specjalne

Bluza specjalna

Noszona do spodni na koszulke specjalng, koszule
z krotkim i dtugim rekawem lub jako okrycie wierzchnie
albo zaktadana pod kurtke. Moze by¢ tgczona z let-
nimi spodniami lub spédnica, koszulami stuzbowymi,
rozpieta lub zapieta.

Kurtka specjalna

Wykonana z tkaniny poliamidowej z membrang, pod-
szyta pikowang podszewkg. Noszona do wyposazenia
polowego specjalnego jako okrycie wierzchnie w formie
zapiete;j.
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Zasady ubioru

Peleryna specjalna

Przechowywana w dyzurce dowddcy zmiany. Wydawana w zaleznosci od warunkéw atmosferycznych.

Kominiarka

Przechowywana w dyzurce dowddcy zmiany. Wydawana na czas wykonywania zadan tego wy-
magajgcych.

Czapka letnia specjalna

Z przodu ma wyhaftowany wizerunek orta, na bocznym elemencie - maty haft,,SW”. Noszona
na zewnatrz.

Czapka zimowa specjalna

Wykonana z dzianiny polarowej ze wzmocnionym dotem. Na czapce umieszczony jest haftowany
orzet i skrét ,SW”. Noszona na zewnatrz.



‘ ‘1130_dress_druk:207x207 30.11.2018 07:13 Strona 37 @

3.Wyposazenie polowe specjalne

Pas parciany

Zrobiony z plecionki z metalowym zapieciem w kolorze czarnym. Na klamrze znajduje sie oznaka
stuzby w ksztatcie kota. Noszony do spodni specjalnych.

Skarpety specjalne

Przeznaczone do noszenia razem z butami z membrana.

Rekawice zimowe specjalne

Pieciopalczaste, polarowe, ocieplane. Noszone do kurtki specjalnej i czapki zimowej.

Trzewiki specjalne

Skdrzane buty catoroczne za kostke z elementami tekstylnymi, wodoodporne, paroprzepuszczalne,
antystatyczne. Wyposazone w kieszer do chowania koricowek sznurowadet. Buty majg zwiek-
szong izolacje przeciwko wysokim i niskim temperaturom. Noszone do wyposazenia polowego
specjalnego.

Dystynkcje

Wykonane haftem maszynowym. Przypinane na rzep do sktadnikéw wyposazenia polowego
po prawej stronie, bezposrednio nad znakiem identyfikacyjnym numerycznym.
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Wyposazenie
polowe interwencyjne
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Zasady ubioru

Wyposazenie polowe interwencyjne

Przystuguje funkcjonariuszowi wchodzgcemu w sktad Grupy Interwencyjnej Stuzby
é Wieziennej i wyktadowcy szkolenia technik interwencyjnych. Poszczegdlne sktad-

niki wykonane sg ze wzmocnionych, niewchtaniajgcych wody tkanin. Wszystkie
sg w kolorze czarnym.
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4. Wyposazenie polowe interwencyjne

Koszula interwencyjna z dtugim rekawem

Koszula ze stojkg zapinana na zamek btyskawiczny noszona na koszulke interwencyjng lub
pod kurtke interwencyjng letnig/zimowg. Moze by¢ noszona bez okrycia wierzchniego.

Koszulka interwencyjna

Typu T-shirt. Z przodu po lewej stronie - haft oznaki stuzby w ksztatcie kota, na plecach duzy
wyhaftowany napis ,GISW". Noszona jako okrycie wierzchnie lub do wszystkich sktadnikow
tego rodzaju wyposazenia.
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Zasady ubioru

Bluza interwencyjna letnia

Na wysokosci tokcia wyprofilowana kieszen na wktady ochra-
niajgce lub wzmocnienia. Po lewej stronie kotnierza napis
»GISW". kgczona ze spodniami interwencyjnymi i kamizelkg
taktyczna.

Bluza interwencyjna zimowa

Po lewej stronie kotnierza i na plecach napis ,GISW". Noszona
do spodni interwencyjnych w potgczeniu z kamizelkg taktyczna.

Spodnie interwencyjne

Na kieszeni prawej nogawki wyhaftowany napis ,,GISW". No-
szone do wszystkich sktadnikéw wyposazenia polowego
interwencyjnego.
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4 Wyposazenie polowe interwencyjne

Kurtka interwencyjna letnia

Wodoodporna, wiatroszczelna, podszyta polarowg podszewky, z ocieplaczami nadgarstkow.
Napis ,GISW” umieszczony z przodu po lewej stronie i na plecach. Wktadana do spodni inter-

wencyjnych.
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Zasady ubioru

Kurtka interwencyjna zimowa

Wodoodporna, wiatroszczelna, oddychajgca z pikowanym wy-
petnieniem termicznym. W rekawach wszyte dzianinowe wiatro-
tapy. Napis ,,GISW"” umieszczony jest na lewym przodzie i na plecach.
Noszona z innymi sktadnikami tego typu wyposazenia jako okrycie
wierzchnie.
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4 Wyposazenie polowe interwencyjne

Trzewiki interwencyjne letnie

Obuwie powyzej kostki. Lekkie, wodoodporne, paroprzepuszczalne i antystatyczne, z mem-
brang. Podeszwa gumowa z amortyzujgcg czescig odporng na Scieranie i przebicia ostrymi na-
rzedziami. Buty wyposazone w anatomicznie uformowany wzmocniony podnosek.

Trzewiki interwencyjne zimowe

Obuwie catoroczne za kostke. Lekkie, wodoodporne, paroprzepuszczalne i antystatyczne
zmembrang. Skérzane z elementami tekstylnymi wyposazone w kieszert do chowania koncéwek
sznurowadet bez metalu. Gumowa podeszwa z amortyzacjg z dwoch warstw pianek poliure-
tanowych. Zwiekszona izolacja przeciwko wysokim i niskim temperaturom.
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Zasady ubioru

Czapka interwencyjna letnia

Gtowka w ksztatcie dzokejki. Z przodu wyhaftowany wizerunek orta, z boku maty napis ,GISW".

Czapka interwencyjna zimowa

Wykonana z dzianiny polarowej. Z przodu wyhaftowany orzetek, po lewej stronie napis , GISW".
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4 Wyposazenie polowe interwencyjne

Czapka interwencyjna podhetmowa

Wykonana z tkaniny termoaktywnej. Zaktadana wraz z wyposazeniem w srodki ochrony.

Beret

Posrodku czesci czotowej wyhaftowany wizerunek orta w koronie. Noszony lekko przechylony
na prawe ucho, dolna krawedz znajduje sie na wysokosci czterech cm nad brwig. Prawg kra-
wedz denka beretu opuszcza sie lekko w dot ku tytowi tak, aby nie przestaniata ucha. Wktadany

podczas uroczystosci, defilad.

|| &
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Zasady ubioru

Kominiarka

Zaktadana podczas wykonywania zadan specjalnych.

Rekawice interwencyjne letnie

Pieciopalczaste, wykonane z polaru. Noszone w zaleznosci od warunkéw atmosferycznych.

Rekawice interwencyjne zimowe

Pieciopalczaste, polarowe, ocieplane. Zaktadane w zaleznosci od aury.

Pas parciany

Pleciony z metalowym zapieciem. Noszony do spodni interwencyjnych.
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4. Wyposazenie polowe interwencyjne
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Akcesoria
tgczone z mundurem
i wyglad funkcjonariusza
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Zasady ubioru

Akcesoria tgczone z mundurem

Do umundurowania lub wyposazenia polowego funkcjonariusz moze nosic:

> zegarek na pasku lub bransolecie w kolorze czarnym, srebrnym lub ztotym;
> okulary korekcyjne;

> okulary przeciwstoneczne w czarnej lub metalowej oprawie;

» drobng bizuterie (kolczyki, pierscionki, obrgczke);

> Paznokcie pomalowane w pastelowych kolorach;

> oznaki zatoby;

> czarny parasol;

> czarne etui przypinane do paska (z wyjgtkiem uroczystosci);

> torbe typu aktéwka lub torbe na ramie w czarnym kolorze
(z wyjatkiem uroczystosci).

Wyglad funkcjonariusza

Funkcjonariusz moze miec krotki, schludny zarost twarzy i klasyczng fryzure. Funkcjo-
nariuszka - wtosy dtuzsze niz do ramion krétko upina, zaplata lub zwigzuje. Kolor
witoséw ma wytgcznie w naturalnych odcieniach. Paznokcie pomalowane w odcie-
niach pastelowych i delikatny makijaz. Tatuaz jest dopuszczalny, pod warunkiem,
ze bedzie niewidoczny, ukryty pod mundurem.




‘ ‘1130_dress_druk:207x207 30.11.2018 07:14 Strona 53




‘ ‘1130_dress_druk:207x207 30.11.2018 07:14 Strona 54

Zasady ubioru
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Zasady ubioru
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Apel mundurowy

Kierownik jednostki organizacyjnej odpowiada za stan umundurowania i wyposa-
zenia polowego funkcjonariuszy. Co najmniej raz na dwa lata przeprowadza apel
mundurowy. Podczas apelu sprawdza sie zgodnos¢ poszczegdlnych sktadnikéw
z obowigzujgcymi wzorami oraz ich dopasowanie, czystos¢ i schludnosc.

Nie wolno!

Zabrania sie noszenia sktadnikbw umundurowania i wyposazenia polowego:
> W potgczeniu z elementami ubioru cywilnego (wyjatek stanowig akcesoria faczone
Z mundurem);
> W sposoOb inny niz okreslony w przepisach;

> wykonanego niezgodnie z obowigzujgcym wzorem i warunkami techniczno-
-technologicznymi;

> do celéw prywatnych.
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Zasady ubioru

Oznaki SW i znaki identyfikacyjne

Stuzba Wiezienna, podobnie jak wszystkie formacje mundurowe, stosuje oznaki
i znaki identyfikacyjne. Emblematy te stuzg rozpoznawalnosci, symbolizujg insty-
tucje, organizacje, idee. Niestety, brak informacji dotyczacych pochodzenia naszych
stuzbowych oznak, nazwisk ich tworcéw czy dokumentdw je ustanawiajgcych. Wia-
domo tylko, ze tzw. korpuséwki zaczety obowigzywaé w pierwszej potowie lat 50.
ubiegtego wieku, pozostate - w latach 90.

Oznaka w ksztatcie tarczy

Wykonana z ptdétna w kolorze granatowym, na niej w obramowaniu lisci debowych znajduje
sie skrzyzowany miecz i pochodnia oraz napis ,Stuzba Wiezienna” w kolorze biatym. Umieszcza
sie jg na prawym rekawie koszul stuzbowych,koszuli wyjSciowej letniej, wiatrowki, swetra, kurtki

catoroczne;j.
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6.0znaki SW i znaki identyfikacyjne

Oznaka w ksztatcie kota

Tzw. korpuséwka, wykonana z metalu w kolorze srebrnym, na niej w obramowaniu lisci debo-
wych widnieje skrzyzowany miecz i pochodnia. Wystepuje w wersji prawej i lewej. Nosi sie jg
po obydwu stronach kotnierza munduru i kotnierza ptaszcza wyjSciowego zimowego, w poto-
zeniu pochodnig do wewnatrz.

Oznaka w ksztatcie pétkolistym

Wykonana z ptétna w kolorze granatowym z napisem ,Stuzba Wiezienna” w kolorze biatym.
Noszona na prawym rekawie munduru i ptaszcza wyjsciowego zimowego. Powinna by¢ przy-
szywana w odlegtosci 4 cm od wszycia rekawa.
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Zasady ubioru

Oznaka w ksztatcie orta

Wykonana haftem na kotnierzu kurtki mundurowej i ptaszcza wyjsciowego zimowego funkcjo-
nariusza w stopniu generata.

Znak identyfikacyjny imienny

Wykonany z tworzywa sztucznego. Na granatowym tle umieszczone sg biate litery - inicjatimienia
funkcjonariusza i nazwisko pisane czcionkg Arial o wysokosci 5 mm. Noszony po prawej stronie
piersi na okryciach wierzchnich kurtki munduru wyjsciowego i koszuli wyjsciowej letniej, ewen-
tualnie umundurowania stuzbowego, marynarki reprezentacyjnej letniej lub zimowej. Moco-
wany za pomocg pinséw, magnesu lub agrafki.
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6.0znaki SW i znaki identyfikacyjne

Znak numeryczny

Wykonany z tworzywa sztucznego. Na granatowym tle znajdujg sie biate litery ,SW” (-) trzycyfrowy
kod jednostki organizacyjnej Stuzby Wieziennej, myslnik (-), trzycyfrowy kod funkcjonariusza.
Przyczepia sie go po prawej stronie okry¢ wierzchnich sktadnikéw munduréw stuzbowych,
z wytgczeniem kurtki catorocznej.

Znak identyfikacyjny funkcyjny

Wystepuje w formie plakietki wykonanej z tworzywa sztucznego, z napisami haftowanymi ma-
szynowo biatg nicig na granatowym tle. Przypina sie go na guzik pod klape lewej gornej kieszeni
kurtki munduru stuzbowego, koszul stuzbowych, swetra i wiatréwki letniej. Moze tez by¢ w formie
opaski wykonanej z tworzywa sztucznego koloru biatego, na ktérej widnieje granatowy napis
okreslajacy funkcje. Opaske zaktada sie na lewy rekaw z umocowaniem pod pagonem kurtki
catorocznej, kurtki munduru polowego i kurtki polowe;j.
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Dystynkcje
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Zasady ubioru

Dystynkcje

Noszone sa na poszczegélnych sktadnikach umundurowania stuzbowego
i wyjsciowego - na naramiennikach kurtki catorocznej, wiatréwki letniej, swetra,
koszuli stuzbowej letniej, koszuli stuzbowej oraz koszuli wyjsciowej letniej,
kurtce munduru wyjsciowego i stuzbowego, ptaszcza wyjsciowego zimowego.

Na czapce dystynkcje wykonane bajorkiem umieszcza sie na otoku.
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7.Dystynkcje
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/Zasady ubioru

Patki dystynkcji noszone do umundurowania stuzbowego.
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7.Dystynkcje

Naramienniki do umundurowania wyjsciowego i stuzbowego.
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Zasady ubioru
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Dystynkcje do umundurowania polowego specjalnego...
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7.Dystynkcje
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... i polowego interwencyjnego.
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Zasady ubioru

Odznaczenia, ordery

Na umundurowaniu i wyposazeniu polowym funkcjonariusz nosi dystynkcje okre-
Slajgce posiadany stopien, oznaki Stuzby Wieziennej oraz znaki identyfikacyjne.
Do umundurowania wyjsciowego moze przypinac ordery, odznaczenia, medale,
odznaki i ich baretki. W przypadku posiadania tego samego odznaczenia w dwoch
lub wiecej stopniach, nosi sie miniaturke, baretke lub wstgzeczke najwyzszego
z posiadanych stopni odznaczenia.

Baretki nosi sie na lewej stronie piersi, od prawej do lewej, w nastepujgcy sposob:

> pojedynczg - na mundurze symetrycznie nad gorng kieszenig;

> od dwoch do czterech baretek nosi sie w jednym rzedzie obok siebie bez przerw
miedzy nimi; jezeli klapa kotnierza munduru zakrywataby catkowicie pierwszg
baretke, wowczas w tym rzedzie umieszcza sie tylko trzy baretki;

> powyzej czterech baretek nosi sie w dwoch lub wiecej rzedach bezposrednio
jeden pod drugim, w kazdym rzedzie po cztery baretki, przy czym w rzedzie
dolnym przy liczbie mniejszej niz cztery baretki majg by¢ wszyte symetrycznie
pod rzedem goérnym.

tacznie z baretkami dopuszcza sie na lewej stronie piersi jedng petng odznake or-
deru lub odznaczenia przypietg na wysokosci pierwszej baretki, przykrywajac
jg do potowy. Petnych odznak orderdéw i odznaczen, a takze ich miniaturek, baretek,
rozetek i wstgzeczek nie nosi sie na ubiorach roboczych i ochronnych oraz na spor-
towych.
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8.0dznaczenia i ordery

Podczas uroczystosci wreczania odznak orderéw i odznaczenh osoba odznaczana powinna
przypia¢ petne odznaki posiadanych orderéw i odznaczen, a przynajmniej najstarszego z nich.

Odznake orderu lub odznaczenia przypina sie na lewej stronie piersi. Osoby dekorowane po-
winny do aktu dekoracji wystgpi¢ w odpowiednim stroju - mezczyzn obowigzuje garnitur lub
marynarka, kobiety - zakiet, sukienka lub bluzka bez dekoltu. Osobie odznaczonej przypina
sie odznake nadanego orderu lub odznaczenia oraz wrecza sie legitymacje w oktadce wraz
z futeratem. W momencie odznaczania funkcjonariusz wypowiada stowa: ,,Ku chwale Ojczyzny”.
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Ceremoniat Stuzby Wieziennej

Kompania Reprezentacyjna

Poszczegdlne sktadniki umundurowania reprezentacyjnego noszone przez dowddcéw
uroczystosci, dowodcow i cztonkéw Kompanii Reprezentacyjnej, funkcjonariuszy
wchodzgcych w sktad pocztu sztandarowego podczas uroczystosci o charakterze pan-
stwowym, lokalnym albo przez funkcjonariuszy w stopniu generata.

W poczet Kompanii Reprezentacyjnej wchodza:

> dowddca,

> zastepca dowodcy,

> oficer szkoleniowy,

» dowodca pocztu sztandarowego,
> sztandarowy,

> asystujgcy pocztu sztandarowego.

Jest tez dowddca pocztu flagowego, flagowy, asystujgcy pocztu flagowego i funkcjo-
nariusze pododdziatu.
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1.Mundur reprezentacyjny

Marynarka reprezentacyjna

Zimowa lub letnia, jednorzedowa z wyktadanym kot-
nierzem i wytogami. Zapinana na cztery guziki mun-
durowe, taliowana w pasie. Szwy boczne zakornczone
sg u dotu otwartymi rozporkami. Na prawym rekawie
naszyta odznaka stuzby w ksztatcie potkolistym. Razem
z bryczesami (zimowymi lub letnimi), butami z cho-
lewami, koszulg wyjsciowg z krawatem, czapka wyj-
Sciowg (letnig lub zimowg) stanowi petne umun-
durowanie. Do marynarki reprezentacyjnej moze by¢
noszony pas gtéwny skdrzany, pas gtowny z koalicyjkg
i rapciami, a dla niosgcego sztandar - bandolier.
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1.Mundur reprezentacyjny

Bryczesy

Zimowe lub letnie. Dtugie biodrowe spodnie, zwezane od kolan w dét. Na generalskich naszyte
dodatkowo lampasy w kolorze granatowym. Noszone sg wytgcznie do butéw z cholewami do ma-
rynarki reprentacyjnej, koszuli wyjsciowej z krawatem oraz czapki wyjsciowe;j.

Szelki do spodni

Wykonane z czarnej gumy z trzema skérzanymi przypinkami do guzikéw. Wktadane do spodni
munduréw wyjsciowych i bryczeséw. Noszone przez dowodce uroczystosci, dowddce i cztonkéw
Kompanii Reprezentacyjnej, poczet sztandarowy lub funkcjonariusza w stopniu generata.
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1.Mundur reprezentacyjny

Pas gtéwny skdérzany

Wykonany ze skéry w kolorze czarnym. Zapinany na klamre koloru srebrnego z dwoma trzpie-
niami, wyposazony w jedng przesuwng wsuwke i knopik w kolorze srebrnym oraz dziurki
umieszczone pomiedzy dziurkami na trzpienie. Noszony na okryciach wierzchnich umundu-
rowania, zaktadanych przez funkcjonariuszy wystepujacych z bronig lub w butach z cholewami.

Pas gtéwny skérzany z koalicyjka i rapciami

Koalicyjka wykonana ze skory naturalnej w kolorze czarnym. Sktada sie z dwoch paskéw. Na-
tozona jest na nig wsuwka i przesuwka skorzana. Rapcie - skéra naturalna barwiona na czarno.
Pas noszony jest przez dowodcow uroczystosci, dowddcdw Kompanii Reprezentacyjnej i poczet
sztandarowy oraz przez funkcjonariusza w stopniu generata.
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1.Mundur reprezentacyjny

Ptaszcz reprezentacyjny

W kolorze granatowym. Dwurzedowy z wyktadanym kotnierzem i wytogami, zapinany na prawg
strone na guziki mundurowe. Z tytu kontrfatda z krytym rozporkiem zapianym na guziki. Na prawym
rekawie naszyta potkolista oznaka stuzby. Rekawy zakrywajg rekawy marynarki, jednak nie po-
winny by¢ dtuzsze niz do nasady palcow przy opuszczonej rece. W zaleznosci od wzrostu od-
legtos¢ dolnej krawedzi ptaszcza od podtoza powinna wynosi¢ od 42 do 52 cm. Noszony na mundur
wyjsciowy zimowy przez funkcjonariuszy Kompanii Reprezentacyjnej w komplecie z trzewikami
z gwozdziami ochronnymi, czapka wyjsciowg zimowg, szalikiem zimowym i rekawiczkami zi-
mowymi. Stanowi rowniez okrycie wierzchnie dla dow6dcow uroczystosci, dowddcow Kompanii
Reprezentacyjnej, pocztu sztandarowego oraz funkcjonariusza w stopniu generata. Na ptaszcz
zaktada sie pas gtowny skdérzany lub pas gtéwny z koalicyjkg i rapciami oraz bandolier dla nio-

sgcego sztandar.
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Ceremoniat Stuzby Wieziennej

Trzewiki z gwozdziami ochronnymi

Skoérzane obuwie w kolorze czarnym, gtadkie do
tydki. Sznurowanie zakoriczone opinaczem zapina-
nym na duze sprzgczki. Obcas do 3 cm. Niedozwo-
lone jest ozdabianie, wyttaczanie ani dziurkowanie.
Noszone przez cztonkéw Kompanii Reprezentacyj-
nej do munduru wyjsciowego zimowego i letniego.

Buty z cholewami i prawidtami

Noszone do bryczesow przez funkcjonariusza w stopniu generata lub dowodce uroczystosci,
dowoddce Kompanii Reprezentacyjnej albo poczet flagowy.
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) 1.Mundur reprezentacyjny

Bandolier

Z jednej strony wykonany z biato-czerwonego sukna, z drugiej - ze skory naturalnej lub sztuczne;j.
Dopuszcza sie bandolier z grubej czerwono-biatej satyny. Wymiary: dtugosc ok. 2 m, szerokos¢
ok. 10-14 cm. Zaktadany przez funkcjonariusza niosgcego sztandar podczas uroczystkosci.
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Ceremoniat Stuzby Wieziennej

Asysta honorowa

W zaleznosci od okolicznosci w sktad asysty honorowej moze wchodzic:

> dowodca uroczystosci;

> orkiestra;

» dowodca kompanii reprezentacyjnej;
> rozprowadzajacy;

> poczet flagowy;

> poczet sztandarowy;

>» Kompania Reprezentacyjna;

> pododdziat;

> posterunek honorowy;

> warta honorowa;

> szpaler honorowy;

> funkcjonariusze niosgcy wience, wigzanki, znicze, odznaczenia;
> trebacz;

> werblista;

> osoby do postugi religijne;.
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Asysta honorowa moze uczestniczy¢ w uroczystosciach
organizowanych w szczegélnosci przez: Kancelarie Pre-
zydenta RP, Kancelarie Sejmu i Senatu, Kancelarie Pre-
zesa Rady Ministrow, Ministerstwo Obrony Narodowej,
Ministerstwo Sprawiedliwosci oraz inne ministerstwa
i urzedy centralne.
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Ceremoniat Stuzby Wieziennej

Nadanie sztandaru jednostce organizacyjnej

Uroczystos¢ nadania sztandaru odbywa sie na placu apelowym lub w porozumieniu
z wtadzami administracji publicznej - w innym reprezentacyjnym miejscu, wtasci-
wym dla siedziby jednostki. Wydarzenie moze poprzedzi¢ nabozenstwo potgczone
z poSwieceniem sztandaru.

Rozwiniety sztandar wyktada sie w wyeksponowanym miejscu z paramentami litur-
gicznymi, mtotkiem do wbijania gwozdzi honorowych oraz aktem ufundowania
sztandaru i ksiegg pamigtkowa.
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3.Nadanie sztandaru

Przebieg uroczystosci:

Y VYV VYV VY

>

Wystgpienie kierownika jednostki.
Poswiecenie sztandaru, jesli nie odbyto sie podczas nabozenstwa.
Odczytanie aktu nadania sztandaru.

Wreczenie sztandaru:

- goscie honorowi i przedstawiciele fundatoréw podchodzg do sztandaru przy-
mocowanego do drzewca i kolejno wbijajg gwozdzie w drzewce;

- poczet sztandarowy wystepuje przed trybune honorowsg;

- przedstawiciele fundatoréw lub wyznaczona osoba podnosi sztandar do pozyc;ji
pionowej i przekazuje go osobie wreczajgcej;

- wreczajacy przejmuje sztandar, staje na wprost kierownika jednostki i wygtasza
ustalong formute.

Kierownik jednostki prezentuje sztandar funkcjonariuszom jednostki, pochylajac
g0 W prawg i lewg strone; nastepnie podchodzi do pocztu sztandarowego, sztan-
darowy przykleka na prawe kolano, catuje pochylony przez dyrektora sztandar,
a nastepnie przejmuje go od niego.

Nastepuje przemarsz pocztu sztandarowego i zajecie przez niego wyznaczonego
miejsca.

Wygtaszane sg przemoéwienia okolicznosciowe.

Na zakonczenie poczet sztandarowy pierwszy opuszcza miejsce uroczystosci.

&
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Odstanianie pomnikow
| tablic pamigtkowych
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Ceremoniat Stuzby Wieziennej

Odstanianie pomnikoéw i tablic pamiatkowych

Najczesciej stosuje sie przepasanie odstanianego obiektu wstegg lub szarfg biato-
-Czerwong, mocowang w prawym goérnym rogu pomnika lub tablicy i przeciggnieta
skosnie do jego lewego dolnego rogu. W chwili odstoniecia wstege lub szarfe zwalnia
sie z dolnego rogu. Szarfa nie moze spas¢ na ziemie. Nalezy jg ztozy¢ z nalezytym
poszanowaniem i odtozy¢ lub przekazac¢ osobie funkcyjnej.

Po odstonieciu obiektu nastepuje jego poswiecenie i skladanie wigzanek lub wiericéw.
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4. Odstanianie pomnikow i tablic pamigtkowych
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Sktadanie wiencow
| wigzanek
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Ceremoniat Stuzby Wieziennej

Sktadanie wiencow i wigzanek

Jest to jeden z elementow uroczystosci o charakterze panstwowym lub patrio-
tyczno-religijnym, zwtaszcza w przypadku apeli pamieci, apeli polegtych, odstoniecia
pomnika, tablicy pamigtkowej i innych miejsc pamieci narodowej, a takze uroczystych

odpraw, wart, uroczystej zmiany posterunku honorowego. Ztozenie wiencéw moze
odbywac sie z udziatem asysty honorowe;.
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Oddawanie
honorow
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Ceremoniat Stuzby Wieziennej
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6.0ddawanie honorow

Oddawanie honorow

Honory oddajg tylko osoby umundurowane, wystepujgce indywidualnie. W wyzna-
czonym szyku honory oddajg tylko dowodzgcy.
Honory oddaje sie:

> podczas przechodzenia przez plac Marszatka Jézefa Pitsudskiego do Grobu
Nieznanego Zotnierza, jezeli przekracza sie 0$ grobu;

> przed przemieszczajgcym sie sztandarem z asystg (np. wejscie sztandaréw
na plac, defilada pododdziatu ze sztandarem);

» podczas hymnu panstwowego;
> podczas sygnatu ,Stuzba Wartownicza” (przy zmianie posterunku honorowego);
> podczas grania na trabce sygnatu ,Spij kolego” (po ztozeniu wiericéw);
> przy spotkaniu (wejsciu na trybune):
- Prezydentowi RP,
- Marszatkom Sejmu i Senatu,
- Prezesowi Rady Ministrow,
- Ministrowi Sprawiedliwosci,

- przetozonym, starszym i rownym stopniem.
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Uroczystosci
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Ceremoniat Stuzby Wieziennej

Uroczystosci

W uroczystosciach panstwowych, samorzgdowych, o charakterze patriotycznym
i patriotyczno-religijnym moze uczestniczy¢ asysta honorowa. Prowadzgcego i do-
wodce uroczystosci wyznacza Dyrektor Generalny lub kierownik jednostki.
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7.Uroczystosci

Panstwowe

Organizowane w szczegdlnosci przez: Kancelarie Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, Kance-
larie Sejmu i Senatu RP, Kancelarie Prezesa Rady Ministréw, Ministerstwo Obrony Narodowej,
Ministerstwo Sprawiedliwos$ci oraz inne ministerstwa i urzedy centralne. Scenariusz i przebieg
wydarzenia opracowuje organizator z uwzglednieniem regulaminu lub ,,Ceremoniatu Wojskowego
Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej".

Samorzadowe

Zasady udziatu asysty honorowej w takich uroczystosciach oraz ich scenariusz i przebieg
sg ustalane z organizatorem i wtasciwym kierownikiem jednostki.

Patriotyczne

Organizowane z okazji rocznic wydarzen historycznych lub innych, majacych szczegdlne zna-
czenie dla panstwa lub danego regionu. Za przygotowanie odpowiadajg wtadze panstwowe
i urzedy centralne, wtadze administracyjne i samorzgdowe, Stuzba Wiezienna i organizacje poza-
rzgdowe.

Patriotyczno-religijne

Przygotowanie i przebieg uroczystosci ustalane sg z przedstawicielami kosciotéw i zwigzkéw
wyznaniowych prowadzgcymi wydarzenie. Podczas obrzgdku sakralnego umundurowani funkcjo-
nariusze zdejmujg nakrycie gtowy, przyjmujg postawe zasadniczg frontem do wchodzgcych
i wychodzacych pocztédw sztandarowych oraz podczas klekania wiernych. Z obowigzku zdej-
mownaia nakrycia gtowy sg zwolnieni: dowddca, poczet sztandarowy, pododdziat honorowy,

posterunek honorowy, warta honorowa.
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Ceremoniat Stuzby Wieziennej

Flaga

Jak obchodzi¢ sie z flagg panstwowa, w jaki sposdb dekorowac jednostki organizacyjne
narodowymi barwami, a przy wcigganiu flagi na maszt kolor biaty ma sie znajdowac
z lewej czy z prawej strony? | co to jest precedencja flagowa podczas przyjmowania
zagranicznych delegacji? Niby proste, ale w praktyce okazuje sie nie takie tatwe.
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Rodzaje flag

Stowo ,flaga” pochodzi od niderlandzkiego ,vlag” - to ptat tkaniny przymocowany do drzewca
o okreslonym ksztatcie i barwie, zawierajgcy godta, symbole lub wizerunki. Wspotczesnie flaga
jest symbolem panstw, miast, jednostek podziatu administracyjnego (flaga wojewo6dztwa), od-
dziatu wojsk, formacji mundurowych (sztandar), organizacji politycznych, spotecznych, zawo-
dowych, koscielnych, sportowych. Flaga jest znakiem dwustronnym, ktéry umieszcza sie na
pojedynczym ptacie materiatu. Wzér na stronie gtéwnej ma lustrzane odbicie na stronie od-
wrotnej. Przy uzywaniu naszych narodowych barw w uktadzie pionowym kolor biaty znajduje
sie po lewej stronie, patrzac z przodu.

Ustawa z 31 stycznia 1980 r. o godle, barwach i hymnie Rzeczypospolitej Polskiej oraz o pie-
czeciach panstwowych (Dz.U. 1980 nr 7, poz. 18) okresla symbole panstwa, definicje i wzory
flagi panstwowej i flagi panstwowej z godtem RP. Na terenie naszego kraju wywiesza sie flage
panstwowg - biato-czerwong. Flaga z godtem zarezerwowana jest dla przedstawicielstw dy-
plomatycznych, urzedéw konsularnych oraz innych oficjalnych polskich przedstawicielstw
i misji zagranicznych, a takze dla cywilnych lotnisk i [gdowisk, cywilnych samolotéw komunika-
cyjnych podczas lotéw za granice, kapitanatéw (bosmanatdw) portdéw oraz jako bandera polskich
statkébw morskich.

Coraz wiekszej liczbie jednostek organizacyjnych Stuzby Wieziennej hono-
rowo nadawany jest sztandar. Jest to nazwa choragwi wystepujacej w jednym
egzemplarzu, bedacej znakiem oddzialu wojskowego, instytucji, uczelni,
szkoly, stowarzyszenia, bractwa, cechu.
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Najwazniejsza jest flaga gospodarza

Podejmujac delegacje zagraniczng warto pamieta¢, w jaki sposéb eksponuje sie flage pan-
stwowg z innymi flagami. Zgodnie z etykietg flagowa, wynikajgca z ceremoniatu okreslonego
zasadami protokotu dyplomatycznego, pierwszenstwo ma flaga gospodarza, czyli na terenie
Rzeczypospolitej Polskiej biato-czerwone barwy zajmujg uprzywilejowang pozycje. Miejscem
honorowym jest strona lewa, a porzadek usytuowania flag nastepuje od lewej do prawej. Ana-
logicznie wyglada sytuacja w przypadku flag krajowych jednostek samorzgdowych, ktore wiodg
prym przed symbolami zagranicznych jednostek terytorialnych tego samego rzedu. Powyzsza
zasada obowigzuje przy wywieszaniu flag na zewnatrz. Wewngatrz mozna z niej zrezygnowac,
okazujgc tym samym szacunek dla podejmowanych gosci.

W pomieszczeniu, w ktérym znajduje sie polskie godto, flage zawsze umieszcza sie po jego
prawej stronie, orzet powinien na nig spogladac. A dekorujac flaga biurko, powinnismy ustawi¢
jg po swojej prawej stronie.

Z godnoscia i szacunkiem

Ustawowym obowigzkiem kazdego obywatela jest otaczanie symboli panstwowych czcig i sza-
cunkiem. Flage najczesciej wywiesza sie na skosnym lub pionowym maszcie. Uroczyste pod-
niesienie jej powinno odbywac sie w sposdb energiczny, opuszcza sie powoli. Istotne jest, aby
flaga byta czysta i niepostrzepiona, a barwy wyraziste, niewyptowiate. Na otwartej przestrzeni
powinna by¢ eksponowana od Switu do zachodu stonca, a w porze nocnej koniecznie pod-
Swietlona. Flagi nie nalezy wystawiac w ztych warunkach atmosferycznych, np. w deszczu, za-
mieci Snieznej, przy wyjgtkowo silnym wietrze. Nie moze dotykac podtoza, zabronione jest tez
umieszczanie na niej dodatkowych napisow i rysunkéw. Najdogodniejszym sposobem znisz-
czenia zuzytego egzemplarza jest jego niepubliczne spalenie. Okazy zwigzane z wyjgtkowymi
wydarzeniami przekazuje sie do muzeum.
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2 maja jest ustawowym Swietem Flagi RP, wtedy dekorujemy nig budynki.
Okazjami do wywieszenia narodowych barw sa tez: rocznica uchwalenia Kon-

stytucji 3 Maja, Narodowe Swieto Niepodlegtosci 11 listopada, Swieto Wojska
Polskiego 15 sierpnia, Swieta poszczegélnych rodzajéw sit zbrojnych i stuzb
mundurowych oraz jednostek wojskowych.
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Ceremoniat Stuzby Wieziennej

Precedencja stanowisk publicznych:
» Prezydent Rzeczypospolitej Polskiej
» Marszatek Sejmu
» Marszatek Senatu
» Prezes Rady Ministrow
» wicemarszatkowie Sejmu
» wicemarszatkowie Senatu
» wiceprezesi Rady Ministrow
» Ministrowie - cztonkowie prezydium rzgdu
» Ministrowie - cztonkowie Rady Ministrow
» Prezes Trybunatu Konstytucyjnego
» Przewodniczgcy Trybunatu Stanu - Pierwszy Prezes Sgdu Najwyzszego
P Prezes Naczelnego Sgdu Administracyjnego
P Prezes Najwyzszej Izby Kontroli
» Rzecznik Praw Obywatelskich

» prezesi (przewodniczacy) urzedéw, komitetéw i komisji sprawujgcych funkcje urzedéw,
naczelnych lub centralnych organéw administracji panstwowej

» przewodniczgcy komisji sejmowych
» przewodniczgcy komisji senackich
» postowie na Sejm

» senatorowie

» sekretarze stanu

P szef Kancelarii Prezydenta RP

» szefowie kancelarii Sejmu i Senatu

&
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9.Precedencja stanowisk

» szef Kancelarii Prezesa Rady Ministréw

» prezesi Sadu Najwyzszego

» podsekretarze Stanu

» wojsko - szef Sztabu Generalnego, dowddcy rodzajow wojsk
» ambasadorowie RP

» wojewodowie i prezydenci miast stopnia wojewddzkiego

» zastepcy prezeséw/przewodniczacych urzeddw, komitetéw i komisji sprawujgcych funkcje
naczelnych lub centralnych organéw administracji panstwowej

» dyrektorzy generalni

» dyrektorzy

Precedencja stanowisk administracji rzagdowej i samorzagdowej w wojewoédztwie: woje-
woda, marszatek wojewddztwa, przewodniczacy sejmiku wojewodztwa, wicewojewoda, prezes
regionalnej izby obrachunkowej, przewodniczacy samorzgdowego kolegium odwotawczego,
wiceprzewodniczgcy zarzgdu wojewddztwa, wiceprzewodniczgcy sejmiku wojewddztwa, cztonek
zarzgdu wojewddztwa, radny wojewddztwa, dyrektor generalny urzedu wojewodzkiego, skarb-
nik wojewddztwa.

Precedencja stanowisk samorzgadowych w powiecie: starosta, przewodniczgcy rady powiatu,
wicestarosta, wiceprzewodniczgcy rady powiatu, cztonek zarzgdu powiatu, radny powiatu, se-
kretarz powiatu, skarbnik powiatu.

Precedencja stanowisk w gminie (miescie): burmistrz (prezydent miasta), przewodniczacy
rady gminy (miasta), zastepca burmistrza (prezydenta miasta), wiceprzewodniczacy rady gminy
(miasta), cztonek zarzadu gminy (miasta), radny gminy (miasta), sekretarz gminy (miasta),
skarbnik gminy (miasta), sottys.

(Zrédto: Dobromir Dziewulak, Biuro Analiz Sejmowych)

&
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Stuzbowy savoir-vivre

Wizytéwka

Wizytowka dla funkcjonariuszy i pracownikdédw powinna funkcjonowac jednostronnie, bez ja-
kiegokolwiek zadruku rewersu. W Ksiedze Identyfikacji Wizualnej dostepnej w kazdej jednostce
organizacyjnej Stuzby Wieziennej zostat okreslony wzor, wymiar - 90 x 55 mm, rozmiar i rodzaj
czcionki i odstepy miedzy poszczegdlnymiinformacjami umieszczanymi na wizytéwce czy ma-
teriat uzywany do jej wykonania.

Najlepiej, jesli uktad graficzny wizytéwki jest jak najbardziej przejrzysty. Dlatego powinny sie
na niej znalez¢ jedynie podstawowe, niezbedne do utrzymania kontaktu stuzbowego personalia.
Nie nalezy podawac prywatnego adresu i numeru telefonu. Takie dane umieszczamy na karcie
wizytowej, ktérg postugujemy sie w celach towarzyskich. Wizytowki stuzbowe wymienia sie na
poczatku spotkania, prywatne - pod koniec (nie jest to obowigzkowe). W tym drugim przy-
padku, trzeba poczekac na sygnat ze strony osoby starszej lub wyzszej hierarchicznie. Nalezy
unika¢ wymiany podczas zasiadanego przyjecia (réwniez w restauracji), niezaleznie od jego
charakteru.

W przypadku, gdy cze$¢ danych na wizytéwce ulegta zmianie, w momencie wymiany powinno
sie przekresli¢ je recznie i wpisa¢ nowe. Ktopotliwa moze by¢ sytuacja, kiedy podczas spotkania
stuzbowego stwierdzimy brak wtasnej karty biznesowej. Woéwczas dopuszcza sie zapisanie kon-
taktu na kartce i przekazanie w takiej formie.
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1.Zaproszenia i wizytowki

Zaproszenie

Zaproszenie moze miec forme listu lub drukowanego kartonika. Zawiera wszystkie niezbedne
informacje o wydarzeniu, ktérego dotycza:
P osoby zapraszajgcej - jej petny tytut, imie i nazwisko;

» danych osoby lub 0s6b zapraszanych;

» rodzaju i formuty spotkania: Sniadanie, obiad, koktajl, przyjecie, koncert;
» daty i miejsca wydarzenia;

» czasu trwania;

» przyczyny spotkania, z doktadng nazwg uroczystosci np. Swieto Stuzby Wieziennej.

Formy potwierdzenia przyjecia na zaproszenia:

w prawym dolnym rogu umieszcza sie skrét

RSVP (Repondez, s'il vous plait - co znaczy ,,Prosze o odpowiedz”),

a po nim numer telefonu (ewentualnie e-mail) i date, do kiedy oczekuje sie
potwierdzenia.

W przypadku szczegolnie uroczystych przyjec na zaproszeniu podaje sie informacje co do ubioru
gosci, przede wszystkim meskiego, bedacego wskazdéwka stroju dla pan; wojskowym dodaje
sie sugestie o typie munduru.

Wykorzystano informacje zawarte w ksigzce
.Protokét dyplomatyczny” Tomasza Orfowskiego

|| &
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Stuzbowy savoir-vivre

Stréj formalny (business formal)

Najbardziej formalny ze wszystkich biurowych strojéw. W stuzbowych sytuacjach
moze by¢ noszony np. podczas uroczystosci panstwowych, konferencji czy
odbierania odznaczen resortowych przez pracownikoéw.
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2.5trdj formalny

Kobieta:

» bluzka lub koszula - elegancka, nieprzezroczysta, gtadka;

» klasyczny kostium, garsonka: spodnica, spodnie w stonowanych kolorach;
» sukienka lub spodnium tylko z zakietem;

» spddnica - 5 cm przed lub za kolano;

P rajstopy - cieliste, czarne lub szare;

» obuwie - zastaniajgce palce i piety, obcas do okoto 8-9 cm.

Mezczyzna:
» garnitur - klasyczny w ciemnych kolorach;
» koszula - bezwzglednie z dtugim rekawem, z mankietem wystajgcym z rekawa;
» krawat - jedwabny, dobrany do koloru koszuli i garnituru;
» obowigzkowo pasek;
» skarpety - kolorystycznie dobrane do spodni i butéw, zakrywajgce tydki w pozycji siedzacej;

P eleganckie zakryte buty.
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Stuzbowy savoir-vivre

Stréj potformalny (business smart)

Jest to ubiér mniej formalny niz restrykcyjny business formal, ale nadal
pozostaje eleganckim, codziennym strojem biurowym.
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Kobieta:

P zakiet, rozpinany sweter, sukienka - w stonowanych
barwach;

» bluzka, koszula - dopuszczalne zdecydowane kolory;

» spddnica o dtugosci do 5 cm powyzej kolana lub dtuzsza,
albo spodnie;

» buty zakryte, obcas do 8-9 cm.

Mezczyzna:

» klasyczny garnitur;

» koszula - moze by¢ wzorzysta, najlepiej w paski, prazki,
drobng kratke;

» krawat - dyskretny;

» buty - zakryte.




dress_druk:207x207 30.11.2018 07:15 Strona 144

\ \1130_




Stroj codzienny
(business casual)



‘ ‘1130_dress_druk:207x207 30.11.2018 07:15 Strona 146 @

Stuzbowy savoir-vivre

Stréj codzienny (business casual)

W Stuzbie Wieziennej, na niektdrych stanowiskach nie jest wymagane noszenie
munduru, np. wychowawcéw czy terapeutéw. | raczej nie ma potrzeby przy-
chodzenia do stuzby czy pracy wytacznie w garsonkach lub kostiumach. Wy-
starczy luzniejsza forma ubioru.
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4.S5trdj codzienny

Kobieta:

» sportowa marynarka, sweter, bluzka lub golf;
» odwazniejsze kolory, wzorzyste tkaniny;

» spodnie lub spddnica o dtugosci do 5 cm powyzej kolana
lub dtuzszej; dopuszczalne dzinsy bez przetar¢;

» buty niekoniecznie na obcasie, np. baleriny.

Mezczyzna:

» sportowa marynarka lub sweter, sama koszula
lub koszulka polo, bez krawata;

» proste spodnie, mogg by¢ dzinsy bez przetar¢;

» buty sznurowane lub mokasyny.




‘ ‘1130_dress_druk:207x207 30.11.2018 07:15 Strona 148




stroj codzienny



‘ ‘1130_dress_druk:207x207 30.11.2018 07:16 Strona 150 %

Stuzbowy savoir-vivre

Letni strdéj codzienny

W letnie, ciepte i upalne dni mozna nosi€ letnig wersje stroju bussines casual.
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5 Letni stroj codzienny

Kobieta:

» niewielki dekolt;
» ramiona zakryte;

P |zejsze sukienki, spodnice o dtugosci do 5 cm powyzej kolana
lub dtuzsze albo spodnie;

» topy lub sukienki na ramigczkach
- tylko pod zakiet, bolerko, sweterek;

» cienkie rajstopy lub bez rajstop;

» buty na obcasie do 8-9 cm, albo bez obcasa - baleriny, sandaty;
niedopuszczalne klapki, np. typu japonki.

Mezczyzna:

P sportowa marynarka i koszula z dtugim rekawem
lub tylko koszula z dtugim lub krétkim rekawem,
albo koszulka polo;

» spodnie proste, przewiewne, mogg by¢ Iniane;

» buty zakryte, np. mokasyny.
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